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"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Año de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

INFORME N.° 00567-2026-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL04/DIR-ADM-EP

A : JESUS AMADEO BAQUERIZO ALIAGA
JEFE (e) DIRECTOR - ÁREA DE ADMINISTRACIÓN

De : JOSE MAYER GARCIA ABANTO
       RESPONSABLE DEL EQUIPO DE PATRIMONIO

Asunto : PUBLICACIÓN Y DIFUSIÓN DE SUMINISTROS EN DISPOSICIÓN
MEDIANTE DONACIÓN PARA LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE LA JURISDICCIÓN DE LA UGEL 04

Referencia : a) Informe Técnico N.° 00001-2026-MINEDU/SG-OGA-OL-ALM
b) Resolución N.° 00137-2026-MINEDU/SG-OGA

Fecha : Lima, 13 de agosto de 2026

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atención al asunto del rubro y los documentos de la
referencia, para informarle lo siguiente:

I. ANTECEDENTES

1.1 Mediante el documento de referencia a), la Coordinación de Almacén de la
Oficina de Logística del Ministerio de Educación sustentó la baja de bienes
muebles consumibles, consistentes en tóner y repuestos, debido a que, pese a
encontrarse vigentes y en buen estado de conservación, ya no resultan
compatibles con los equipos de impresión actualmente operativos en el
MINEDU.

1.2 Posteriormente, mediante Resolución de referencia b), se aprobó como
disposición de los bienes muebles dados de baja, la transferencia y/o donación
de los mismos, según corresponda, debiéndose ejecutar las acciones
administrativas conforme al Manual de Procedimientos del Proceso PS03.03 –
Administración del Almacenamiento y Distribución.

II. ANÁLISIS

2.1 De acuerdo con la Resolución N.° 00137-2026-MINEDU/SG-OGA, los bienes
materia de disposición corresponden a tóner y repuestos de equipos de
impresión, cuya relación detallada forma parte del anexo de la referida
Resolución.

2.2 La disposición mediante donación permite que dichos bienes puedan ser
aprovechados por instituciones que los requieran, evitando que permanezcan
almacenados sin utilización y promoviendo el uso eficiente de los bienes
públicos.

2.3 En atención a ello, se considera pertinente realizar la publicación de la
disponibilidad de los suministros en el portal institucional de la UGEL 04, a
efectos de que las instituciones educativas de la jurisdicción puedan tomar

https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml
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conocimiento y, de corresponder, presentar su solicitud, para garantizar
igualdad de oportunidad entre las I.E. interesadas, se propone establecer un
plazo de siete (7) días hábiles, contados a partir del día siguiente de la
publicación del aviso, para que las instituciones educativas presenten sus
solicitudes ante la UGEL 04.

2.4 Para la difusión correspondiente, resulta pertinente solicitar al Equipo de
Tecnologías de la Información (ETI) de la UGEL 04 que efectúe la publicación
del aviso en el portal institucional, utilizando la relación de suministros que se
adjunta al presente informe.

III. CONCLUSIONES

3.1 Mediante Resolución N.° 00137-2026-MINEDU/SG-OGA se aprobó la baja por
causal de excedencia de 160 unidades de consumibles, entre tóner y
repuestos, valorizados en S/ 72,421.44.

3.2 La citada Resolución aprobó como disposición de los bienes dados de baja la
transferencia y/o donación, según corresponda, conforme al procedimiento
establecido en el Manual PS03.03 – Administración del Almacenamiento y
Distribución.

3.3 En consecuencia, corresponde solicitar a ETI, promover la difusión en el portal
institucional de la UGEL 04 a fin que las instituciones educativas presenten su
solicitud y cuenten con equipos compatibles con los suministros en donación.

3.4 Se considera pertinente establecer un plazo de siete (7) días hábiles para que
las instituciones educativas de la jurisdicción de la UGEL 04 presenten sus
solicitudes.

IV. RECOMENDACIONES

4.1 Solicitar al Equipo de Tecnologías de la Información (ETI) realizar la publicación
en el portal institucional de la UGEL 04 de un aviso sobre la disponibilidad para
donación de los tóner y repuestos detallados en el anexo, dirigido a las
instituciones educativas de la jurisdicción.

Es todo cuanto debo informar.

           Atentamente,
..............................................................................

RONIE ALFREDO EUSCÁTEGUI CARLOS
TÉC. ADM. DEL EQUIPO DE PATRIMONIO

Con la conformidad del funcionario que suscribe, remítase el presente Informe y   sus antecedentes al Área
de Administración para su atención correspondiente.

FIRMADO DIGITALMENTE
..............................................................................

  JOSE MAYER GARCIA ABANTO
 RESPONSABLE DEL EQUIPO DE PATRIMONIO

UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL N° 04 – COMASGARCIA ABANTO Jose
Mayer FAU 20260014987
hard

RESPONSABLE DEL EP -
UGEL04

En señal de conformidad

2026/08/13 14:44:42

EUSCATEGUI CARLOS
Ronie Alfredo FAU
20260014987 hard

TÉCNICO
ADMINISTRATIVO - EP -
UGEL04

Soy el autor del documento

2026/08/13 14:50:01

https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml


 

ANEXO - CONSUMIBLES DE BAJA  

UE  CODIGO  DESCRIPCION nombre_marca STOCK UNIDAD 
 PRECIO 

UNITARIO   
 VALORIZADO  

CUENTA 

CONTABLE 

024 767500630225 

JUEGO DE REPUESTOS DE MANTENIMIENTO 

PARA KYOCERA COD. REF. MK 1702VK0KL0 O/C 324-20 OL-ADM 1 UNIDAD  S/ 2,638.71   S/      2,638.71  1301  050101 

024 767500670249 

JUEGO DE RODILLOS PARA HP COD. REF. 

L272560002 O/C 088-18 OL 1 UNIDAD  S/      420.00   S/         420.00  1301  050101 

024 767500620622 

TAMBOR DE IMAGEN PARA RICOH COD. REF. 

D1799510 NEGRO O/C 279-23 OTIC 3 UNIDAD  S/  1,109.09   S/      3,327.28  1301  050101 

024 767400062854 

TONER DE IMPRESION PARA CANON COD. REF. 

GPR 38 NEGRO O/C 573-19 OTIC 11 UNIDAD  S/      341.72   S/      3,758.88  1301  050102 

024 767400060354 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA HP COD. REF. 12A 

Q2612A NEGRO O/C 232-22 OTIC 3 UNIDAD  S/      272.72   S/         818.16  1301  050102 

024 767400061099 

TONER DE IMPRESION PARA KONICA MINOLTA 

COD. REF. TN 319C CIAN O/C 850-15 OL 3 UNIDAD  S/      626.24   S/      1,878.71  1301  050102 

024 767400061100 

TONER DE IMPRESION PARA KONICA MINOLTA 

COD. REF. TN 319M MAGENTA O/C 850-15 OL 3 UNIDAD  S/      626.24   S/      1,878.71  1301  050102 

024 767400061101 

TONER DE IMPRESION PARA KONICA MINOLTA 

COD. REF. TN 319Y AMARILLO O/C 850-15 OL 3 UNIDAD  S/      626.24   S/      1,878.71  1301  050102 

024 767400062063 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 3102 NEGRO O/C 288-19 OTIC 1 UNIDAD  S/      197.81   S/         197.81  1301  050102 

024 767400062063 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 3102 NEGRO O/C 574-19 OTIC 4 UNIDAD  S/      211.82   S/         847.29  1301  050102 

024 767400062030 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 3122 NEGRO O/C 565-19 OTIC 1 UNIDAD  S/      230.57   S/         230.57  1301  050102 



 

024 767400062971 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 6707 NEGRO 

NEA DEV 010-19 

ALM 3 UNIDAD  S/      200.00   S/         600.00  1301  050102 

024 767400062971 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 6707 NEGRO O/C 293-19 OTIC 1 UNIDAD  S/      387.87   S/         387.87  1301  050102 

024 767400062971 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 6707 NEGRO O/C 564-19 OTIC 3 UNIDAD  S/      323.33   S/         970.00  1301  050102 

024 767400060751 

TONER DE IMPRESION PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 717 NEGRO 

NEA 037-23 DIS 

OTIC 11 UNIDAD  S/      280.00   S/      3,080.00  1301  050102 

024 767400060751 

TONER DE IMPRESION PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 717 NEGRO 

NEA DEV 003 -19 

ALM 2 UNIDAD  S/      228.26   S/         456.52  1301  050102 

024 767400060751 

TONER DE IMPRESION PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 717 NEGRO O/C 321-15 VARIAS 1 UNIDAD  S/      438.34   S/         438.34  1301  050102 

024 767400060751 

TONER DE IMPRESION PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 717 NEGRO O/C 421-16 PC 9 UNIDAD  S/      329.09   S/      2,961.81  1301  050102 

024 767400060751 

TONER DE IMPRESION PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 717 NEGRO O/C 575-19 OTIC 2 UNIDAD  S/      300.15   S/         600.29  1301  050102 

024 767400060751 

TONER DE IMPRESION PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 717 NEGRO O/C 658-16 OL 6 UNIDAD  S/      440.12   S/      2,640.70  1301  050102 

024 767400061379 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 8507M MAGENTA 

NEA 037-23 DIS 

OTIC 1 UNIDAD  S/      350.00   S/         350.00  1301  050102 

024 767400061995 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA LEXMARK COD. 

REF. 52D4H00 NEGRO 

NEA TRA 002-23 

OTIC 17 UNIDAD  S/      586.90   S/      9,977.24  1301  050102 

024 767400061995 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA LEXMARK COD. 

REF. 52D4H00 NEGRO O/C 276-18 OL-ALM 3 UNIDAD  S/      658.34   S/      1,975.01  1301  050102 

024 767400061995 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA LEXMARK COD. 

REF. 52D4H00 NEGRO O/C 285-19 OTIC 3 UNIDAD  S/      519.74   S/      1,559.23  1301  050102 



 

026 767500620113 

TAMBOR DE IMAGEN PARA XEROX COD. REF. 

013R00662 NEGRO O/C 086-23 OTIC 1 UNIDAD  S/  1,262.72   S/      1,262.72  1301  050101 

026 767400062854 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA CANON COD. REF. 

GPR 38 3766B003AA NEGRO 

NEA TRA 007-23 

OTIC 3 UNIDAD  S/      341.72   S/      1,025.15  1301  050102 

026 767400062854 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA CANON COD. REF. 

GPR 38 3766B003AA NEGRO O/C 410-19 OTIC 3 UNIDAD  S/      344.18   S/      1,032.55  1301  050102 

026 767400060748 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA HP COD. REF. 05X 

CE505X NEGRO 

NEA 011-23 DIS 

OTIC 2 UNIDAD  S/      400.00   S/         800.00  1301  050102 

026 767400061178 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA HP COD. REF. 90X 

CE390X NEGRO O/C 181-24 OTIC 1 UNIDAD  S/  1,018.19   S/      1,018.19  1301  050102 

026 767400060907 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA HP COD. REF. 

CE262A AMARILLO O/C 010-21 OTIC 2 UNIDAD  S/  1,251.04   S/      2,502.07  1301  050102 

026 767400062030 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 3122 NEGRO O/C 409-19 OTIC 1 UNIDAD  S/      230.78   S/         230.78  1301  050102 

026 767400062845 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 67 NEGRO 

O/C 037-19 

DIGESUTPA 2 UNIDAD  S/      187.48   S/         374.95  1301  050102 

026 767400062576 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 6727 NEGRO O/C 413-19 OTIC 2 UNIDAD  S/      433.71   S/         867.42  1301  050102 

026 767400060751 

TONER DE IMPRESION PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 717 NEGRO 

NEA 011-23 DIS 

OTIC 4 UNIDAD  S/      280.00   S/      1,120.00  1301  050102 

026 767400060751 

TONER DE IMPRESION PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 717 NEGRO 

NEA TRA 007-23 

OTIC 17 UNIDAD  S/      278.87   S/      4,740.79  1301  050102 

026 767400061378 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 8507C CIAN O/C 407-19 OTIC 2 UNIDAD  S/      356.92   S/         713.83  1301  050102 

026 767400061377 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 8507K NEGRO 

O/C 035-19 

DIGESUTPA 2 UNIDAD  S/      257.78   S/         515.56  1301  050102 



 

026 767400061379 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 8507M MAGENTA O/C 413-19 OTIC 2 UNIDAD  S/      350.16   S/         700.31  1301  050102 

026 767400061380 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA KYOCERA COD. 

REF. TK 8507Y AMARILLO O/C 409-19 OTIC 2 UNIDAD  S/      334.24   S/         668.47  1301  050102 

026 767400061995 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA LEXMARK COD. 

REF. 52D4H00 NEGRO O/C 230-19 OTIC 6 UNIDAD  S/      504.38   S/      3,026.27  1301  050102 

026 767400061995 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA LEXMARK COD. 

REF. 52D4H00 NEGRO O/C 470-17 DES 3 UNIDAD  S/      806.94   S/      2,420.83  1301  050102 

026 767400061733 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA XEROX COD. REF. 

006R01517 NEGRO O/C 087-23 OTIC 1 UNIDAD  S/      378.82   S/         378.82  1301  050102 

026 767400060776 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA XEROX COD. REF. 

106R01415 NEGRO O/C 221-19 OTIC 2 UNIDAD  S/      617.79   S/      1,235.58  1301  050102 

026 767400060776 

TÓNER DE IMPRESIÓN PARA XEROX COD. REF. 

106R01415 NEGRO O/C 413-19 OTIC 6 UNIDAD  S/      652.55   S/      3,915.31  1301  050102 

        160      S/   72,421.44    

                  

 

 

 

 

 

 


