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COMUNICADO N° 001-2023 
 

SOLICITUD DE ACCESO AL APLICATIVO 

MI BOLETA DE PAGO 
 

Estimados Docentes, Auxiliares y Personal Administrativo 

(Activos) se informa los requisitos para presentar Solicitud de 

Acceso al Aplicativo Mi Boleta Pago (solo para personal Activo 

de la UGEL 04): 
 

Requisitos:  
 

- Adjuntar F.U.T. (registrar todos sus datos con letra 

imprenta y legible, muy importante consignar Número de 

DNI correo electrónico y numero de celular). 

- Poner en asunto: SOLICITO ACCESO AL APLICATIVO 

MI BOLETA DE PAGO. 

- Presentar su solicitud por Mesa de Partes presencial de 

UGEL 04 o por medio del correo 

buzondecomunicaciones@ugel04.gob.pe. 
 

Recomendaciones: 
 

- Presentar F.U.T. (Formulario Único de Tramite) 

- Muy importante registrar su correo electrónico personal 

con letra imprenta, clara y legible, ya que se le enviará a 

su correo un link de acceso al aplicativo mi boleta 

- Registrar todos sus datos de forma clara y legible. 

(Nombres, Apellidos y DNI). 

- Revisar su correo electrónico constantemente todos los 

días y todas sus bandejas (incluido spam o no deseado), 

para que ingresen al link enviado dentro del plazo 

establecido (24 horas desde el envío). 

- El sistema consigna boletas desde el 2020 a la actualidad, 

en caso de boletas de periodos anteriores al 2020, solicitar 

constancia de haberes. 

- Para seguimiento y consultas del trámite de boletas de pago 

de activos por medio del correo 

usuario.miboleta@ugel04.gob.pe (muy importante indicar su 

número de expediente). 
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